
 

 
 

 AI DOCENTI INDIVIDUATI COME SOMMINISTRATORI  

E COLLABORATORI TECNICI 

AL SITO WEB/AGLI ATTI 
 

 
 
 

CIRCOLARE N° 318 
 

 

 

Oggetto: Indicazioni operative per lo svolgimento delle prove INVALSI Scuola Secondaria. 

 

 

             Si forniscono ai docenti in indirizzo indicazioni per l’organizzazione delle giornate di 

somministrazione delle prove INVALSI 2022 cui partecipano le CLASSI TERZE della Scuola Secondaria 

di Primo Grado nei giorni 4, 5 e 6 aprile 2022. 

 

Sempre con passione per la Scuola! 

 

 

  IL DIRIGENTESCOLASTICO, 
Prof. Nunzio Speciale 

    (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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1° GIORNATA DI SOMMINISTRAZIONE 

1° TURNO:  
ORE 8:45 🡪 10:45 

 
1) Tutti i Docenti somministratori assegnati al 1° turno della 

prima giornata di somministrazione si presentano nell’aula 

della Presidenza alle ore 8:00.  

2) Il Dirigente scolastico consegna ai Docenti somministratori la 

busta principale sigillata contenente tutta la documentazione 

necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni.  

3) Il Dirigente scolastico consegna ai docenti somministratori e al 

collaboratore tecnico la nota di riservatezza che va firmata e 

riconsegnata al Dirigente scolastico al termine della prima 

giornata di somministrazione.  

4) Viene redatto verbale di incontro preliminare. 

5) I docenti somministratori ed il collaboratore tecnico si recano 

nei locali in cui si svolgeranno le Prove CBT e si accertano che 

tutti i computer dell’aula informatica siano: 

● regolarmente accesi almeno 10 minuti prima dell’arrivo 

degli allievi; 

● collegati a internet con attivo il link alla pagina web d’inizio 

delle prove in cui l’allievo inserisce le proprie credenziali. 

 

Gli alunni del primo turno raggiungono, accompagnati dai docenti 

somministratori, le aule designate alle ore 8:30. I docenti 

somministratori invitano gli alunni a prendere posto.  

Le prove iniziano, improrogabilmente, alle ore 8:45.  

 

 

Si rammenta che i docenti somministratori sono tenuti a seguire 

pedissequamente le indicazioni contenute nel manuale del 

somministratore (di cui al link sottostante) per tutto il corso della 

prova.  

https://invalsi-

areaprove.cineca.it/docs/2022/Rilevazioni_Nazionali/2021-

2022_Manuale_somministratore_G08.pdf  

 

Al termine della prova, i docenti somministratori procedono 

alla compilazione del verbale di riconsegna che viene poi inserito 

nella busta contenente i materiali di somministrazione e 

consegnato al Dirigente scolastico. 
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1° GIORNATA DI SOMMINISTRAZIONE 

2° TURNO:  

ORE 8:45 🡪 10:45 

 

1) Tutti i Docenti somministratori assegnati al 2° turno della 

prima giornata di somministrazione si presentano nell’aula 

della Presidenza alle ore 10:45.  

2) Il Dirigente scolastico consegna ai Docenti somministratori 

la busta principale sigillata contenente tutta la 

documentazione necessaria per lo svolgimento delle 

somministrazioni.  

3) Il Dirigente scolastico consegna ai docenti somministratori 

e al collaboratore tecnico la nota di riservatezza che va 

firmata e riconsegnata al Dirigente scolastico al termine 

della prima giornata di somministrazione.  

4) Viene redatto verbale di incontro preliminare. 

5) I docenti somministratori ed il collaboratore tecnico si 

recano nei locali in cui si svolgeranno le Prove CBT e si 

accertano che: 

       tutti i computer dell’aula informatica siano: 

● regolarmente accesi  e collegati a internet con attivo il 

link alla pagina web d’inizio delle prove in cui l’allievo 

inserisce le proprie credenziali. 

 

Gli alunni del secondo turno devono raggiungere, accompagnati 

dai docenti somministratori, le aule designate alle ore 11:05.  

I docenti somministratori invitano gli alunni a prendere posto.  

Le prove iniziano alle ore 11:15.  

 

Si rammenta che i docenti somministratori sono tenuti a 

seguire pedissequamente le indicazioni contenute nel manuale 

del somministratore (di cui al link sottostante) per tutto il corso 

della prova.  

https://invalsi-

areaprove.cineca.it/docs/2022/Rilevazioni_Nazionali/202

1-2022_Manuale_somministratore_G08.pdf  

 

Al termine della prova, i docenti somministratori procedono 

alla compilazione del verbale di riconsegna che viene poi 

inserito nella busta contenente i materiali di somministrazione 

e consegnato al Dirigente scolastico. 
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Dalla 2° GIORNATA DI SOMMINISTRAZIONE in poi 

 

 

● I docenti somministratori si recano dal Dirigente 

scolastico almeno 15 minuti prima dell’ora fissata per lo 

svolgimento della prova e ritirano la busta della prova. 

Viene compilato e firmato, per ciascun docente 

somministratore, il verbale di consegna della busta 

contenente i materiali di somministrazione per lo 

svolgimento di una prova successiva alla prima.  

● Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si 

svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e, 

pertanto, vanno seguiti gli stessi punti indicati nel 

precedente schema. 
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