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AL PERSONALE DOCENTE/ATA   
 AGLI/ALLE ALUNNI/E E, PER LORO TRAMITE, AI RISPETTIVI GENITORI 

AL SITO WEB/ALL’ALBO ON LINE/AGLI ATTI 

 

CIRCOLARE N° 254 

 

Oggetto: Prova di evacuazione in data 12 APRILE 2024 

 

Si comunica che giorno 12 APRILE 2024 si svolgeranno le prove di evacuazione con preavviso 

secondo la seguente scansione organizzativa: 

PLESSO “CONSOLARE” dalle ore 09:00 alle ore 09:30 

PLESSO “PUGLISI” dalle ore 10:00 alle ore 10:30 

 

Il segnale sarà il suono intermittente prolungato della campanella se sarà simulata l’emergenza 

terremoto, mentre intermittente breve se sarà simulata l’emergenza incendio.  

La prova si svolgerà con le seguenti modalità. Tutte le classi si raccoglieranno presso il punto di 

raccolta, in fila per due, accompagnate dai docenti, che avranno cura di portare l’elenco degli 

alunni e il modulo dell'evacuazione custoditi nella busta trasparente dietro la porta di ogni 

classe. I docenti verificheranno la presenza di tutti gli alunni e compileranno in tutte le sue parti 

l'apposito modulo. Si ricorda che l’onere del controllo della presenza di tale busta è di ogni 

insegnate della classe e del Collaboratore scolastico a cui è affidata la gestione della classe. 

L'evacuazione si deve svolgere in modo ordinato, senza correre, seguendo gli appositi percorsi. 

Arrivati nel centro di raccolta le classi dovranno disporsi ordinatamente in fila per due in testa 

alla quale si posizionerà il docente e l’aprifila individuato in precedenza.  

I Collaboratori scolastici si disporranno nei punti strategici di ogni piano per coadiuvare nelle 

indicazioni di uscita: dopo aver controllato che non vi sia nessuno nei bagni, si recheranno a loro 

volta presso il punto di raccolta.  

Tutti sono chiamati a collaborare per la riuscita ottimale della prova. Si raccomanda ai signori 

docenti e al personale tutto di far memorizzare, sin da subito, i percorsi e i comportamenti 

corretti da tenere in caso di pericolo agli alunni. 

 

Si allega modulistica utile per l'evacuazione. 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
Prof. Nunzio Speciale 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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Modalità di evacuazione 

Appena avvertito l’ordine di evacuazione: 

1. eseguire immediatamente l’ordine, mantenendo, per quanto possibile, la 
massima calma. 

 

2. lasciare sul posto tutti gli oggetti ingombranti e fermarsi a prendere, se a 
portata di mano, un indumento per proteggersi dal freddo. 

 

3. l’insegnante prende il registro di classe e coordina le operazioni di 
evacuazione, intervenendo dove necessario. 

 

4. lo studente apri-fila uscirà con i compagni dalla classe in fila indiana e 
tenendosi per mano o appoggiando la mano sulla spalla del compagno che 
sta avanti. 

 

5. lo studente serra-fila chiude la porta dell’aula dopo aver controllato che 
nessuno sia rimasto indietro. 

 

6. lo studente apri-fila accerterà che sia completato il passaggio delle classi 
secondo le precedenze stabilite dal piano prima di imboccare il corridoio 
verso l’uscita assegnata o il vano scale. 

 

7. ricordati di non spingere, non gridare e non correre  
 

8. segui le vie di fuga indicate 
 

9. raggiungi la zona di raccolta assegnata 
 

10. mantieni la calma 
 

 

 

 

 



 

Disposizione alunni centro raccolta 

 

 



 

            NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO 

 

Se ti trovi in un luogo chiuso: 

 Mantieni la calma 
 Non precipitarti fuori 
 Resta in classe e riparati sotto il banco, sotto l’architrave della porta o vicino ai muri 

portanti 
 Allontanati da finestre, porte con vetri ed armadi, perché cadendo potrebbero ferirti 
 Se sei nel corridoio o nel vano delle scale rientra nella tua classe o in quella più vicina 
 Dopo il terremoto, all’ordine di evacuazione, abbandona l’edificio senza usare 

l’ascensore e ricongiungiti con gli altri compagni di classe nella zona di raccolta 
assegnata 
 

Se sei all’aperto: 

 Allontanati dell’edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche perché 
potrebbero cadere e ferirti 

 Cerca un posto dove non hai nulla sopra di te, se non lo trovi cerca riparo sotto qualcosa 
di sicuro, come una panchina 

 Non avvicinarti ad animali spaventati. 

 

NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO 

Mantieni la calma 

 Se l’incendio si è sviluppato in classe, esci subito chiudendo la porta. 

 Se l’incendio è fuori della tua classe ed il fumo rende impraticabili le scale e i corridoi, 

chiudi bene la porta e cerca di sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati. 

 Apri la finestra e, senza esporti troppo, chiedi soccorso. 

 Se il fumo non ti fa respirare, filtra l’aria attraverso un fazzoletto, meglio se bagnato, e 

sdraiati sul pavimento (il fumo tende a salire verso l’alto). 



 

 

MODULO DI EVACUAZIONE 

(da compilare a cura dell'insegnante della classe/sezione)  

 

PLESSO: ________________________________ 

 

Prova di evacuazione   incendio    terremoto    Altro ______________________________  

          programmata   non programmata 

 

ZONA DI RACCOLTA [ ]  _____________ [ ] ______________      [ ] ____________ 

 

CLASSE o SEZIONE ______________    

ALLIEVI PRESENTI ______________           ALLIEVI EVACUATI ______________ 

FERITI (1) _______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

DISPERSI (1)  _____________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

FIRMA DOCENTE 

    ______________________________ 

 

 
(1) Segnalazione nominativa, scrivere il nome e il cognome 
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